MANUAL DE USO DEL CATÁLOGO EN LÍNEAEN LÍNEA

Esta es la consulta en línea, usted puede saber que material posee la Biblioteca sin moverse de su casa.

Gracias a la consulta en línea puede saber cuáles libros, revistas, videos, etc. tiene la Biblioteca, en que colecciones están ubicados y si están disponibles para consultarlos internamente o llevarlos en préstamo.

Ahora voy a explicar como puede hacer una consulta.

Las opciones que ofrece la consulta en línea son: título y autor, palabra clave, materia, serie, publicador/editor, autor.

Para iniciar nuevas búsqueda de click en REINICIAR SECCION 
Ahora de click sobre alguna de las opciones para  saber  como funciona..

Título y autor

Elija esta opción si conoce con exactitud el título del libro, de la revista, del video, etc. Esta opción permite ver el listado alfabético de los documentos que se encuentran en las Bibliotecas: de Minas,  "Efe" GÓMEZ, Ingeniería Mecánica y en las Unidades de Apoyo documental existentes en la Sede.

Para buscar  por ejemplo "La Odisea"  escriba el titulo en la casilla INICIO DEL TITULO,  no es necesario digitarlo todo, basta con las primeras palabras, puede escribirlas en mayúscula ó minúscula, luego de  click en INICIAR BÚSQUEDA.

Estos son los resultados que  obtiene al buscar "La Odisea", veamos en detalle lo que muestra cada columna.

En TÍTULO encuentra los títulos que contienen la palabra "La Odisea". En AUTOR PRINCIPAL se listan los autores de los respectivos títulos (Apellido y Nombre) y  en  TIPO PUBLICACIÓN se visualiza que tipo de documento es. 

Para saber si el título está disponible y en cual de las Bibliotecas de la Sede está, se da click en el título, se despliega una pantalla  con los datos bibliográficos del título seleccionado y la casilla   DISPONIBILIDAD, la cual proporciona datos como:   signatura para la  localización en el estante, la respectiva  colección y la disponibilidad  para su préstamo o consulta.

Terminamos esta opción. Ahora elija otro tipo de consulta.

Palabra Clave (Incluye Explicación sobre el Filtro) 

Es la más importante de todas las opciones, ya que generalmente cuando se busca en una Biblioteca, no siempre se sabe que autores o títulos de documentos existen, pero si se sabe que información se requiere. Esta opción  permite buscar por palabras que describen la necesidad de información (no se utilizan artículos, ni preposiciones).

Por ejemplo si se requiere buscar documentos que contengan el tema LA ECOLOGÍA EN COLOMBIA, se procede así:

Las palabras bajo las cuales se realiza la  búsqueda son: ECOLOGÍA y COLOMBIA, se digitan  en la casilla  PALABRA CLAVE(S), unidas por el conector AND  en mayúscula, o utilizando el signo comercial &, es decir se escribe  

ECOLOGÍA & COLOMBIA

Como se ve la búsqueda retorna 254 resultados, que corresponden a ARTÍCULOS DE REVISTAS, LIBROS/MONOGRAFIAS, TESIS, PELÍCULAS, etc. (Recuerde que para ver detalles de los títulos o la disponibilidad de los mismos,  se da click en el título que se desea ver). Para   precisar este resultado de 254 títulos se da click en la opción FILTRAR, la cual permite depurar la búsqueda.  

Se puede filtrar por tres campos: fecha de publicación, localización (Biblioteca que posee el documento) y tipo de documento.

Ejemplo: si requiere información publicada entre 1999 a 2003, localizada en la Biblioteca "Efe" GÓMEZ y que el tipo de documento sean LIBROS/MONOGRAFIAS, se llenan los campos de manera que queden como lo ve en la pantalla. Para ver los resultados de click en Filtrar ahora

Se puede observar que solo 4 de los 252 títulos cumplen con los parámetros seleccionados: palabra clave, fecha de publicación, biblioteca  y el tipo de documento.

Terminamos esta opción. Ahora elija otro tipo de consulta.

Materia

Se recomienda utilizar esta opción sólo si se conoce bien la terminología unificada de una temática. El lenguaje que aquí se utiliza es el asignado por la Biblioteca a los documentos. Sin embargo hay varias materias que son similares al lenguaje común.

En ésta opción además de escribir la materia por la que va  a buscar, es necesario activar la opción Recuperar lista de Materias, dando un click.

Si escribimos la materia "MATEMÁTICAS", activamos la opción Recuperar lista de Materias y hacemos click en Iniciar Búsqueda, verá los resultados.

Observe los resultados, aparece una pantalla, en la cual bajo la casilla SUBJECT aparecen los términos relacionados con la búsqueda.  Para ver los títulos que tienen que ver con "MATEMÁTICAS", ha click sobre "MATEMÁTICAS",

Dando click en Show Titles se listan los títulos relacionados con matemáticas 
Bajo "MATEMÁTICAS", recupera 612 resultados (Recuerde dar clic en el título para ver detalles y disponibilidad)

Terminamos esta opción. Ahora elija otro tipo de consulta.

Autor

Permite saber que documentos existen bajo un autor personal o corporativo (institución)

Para buscar un autor personal como GABRIEL GARCÍA MÁRQUEZ, escriba en la primera casilla el apellido o apellidos y en la segunda la inicial del nombre,  en este caso "G". Haga click en INICIAR BÚSQUEDA. El resultado de la búsqueda muestra cuantos títulos existen en la  Biblioteca de éste autor ó escritos sobre él.

Como ve la búsqueda retorna 44 títulos escritos por el autor y 21 escritos acerca de el.
Para ver  cuales títulos son, de click en el número de títulos, se visualiza un total de  63 títulos. 

Esta misma búsqueda se aplica para autores de Nombre Corporativo, como el ICFES.

Esta  es la lista completa de los títulos que buscamos (Recuerde dar clic en el título para ver detalles y disponibilidad)

Serie

La opción de búsqueda por SERIE, permite encontrar títulos de una misma temática agrupados bajo un título genérico.

Por ejemplo si digita la palabra "SCHAUM" en la casilla Título de la Serie y da click en INICIAR BÚSQUEDA, verá los resultados.

La búsqueda arroja 5 títulos. (Recuerde dar clic en el título para ver detalles y disponibilidad)

Terminamos esta opción. Ahora elija otro tipo de consulta.

Publicador/Editor

Ésta opción permite realizar búsquedas bajo el nombre del publicador/editor del documento. Busque por ejemplo documentos de la editorial "SOPENA". Haga click en INICIAR BÚSQUEDA.

Como ve existen 13 libros publicados por la Editorial Sopena. ( Recuerde que se da click en el título para ver detalles y  disponibilidad ).

REINICIAR SECCION: Se recomienda utilizar esta opción para refrescar la pantalla y borrar las búsquedas anteriores
Revistas

Hasta acá han visto varias opciones para llegar a los libros, tesis, videos, etc.  que posee la Biblioteca,  ahora vamos a ver como  realizar búsquedas para  llegar a  las revistas:

Por ejemplo si se quiere averiguar si  la Biblioteca posee el volumen 52 número 12 del 2002 de la revista COMERCIO EXTERIOR, se elige la opción Título y autor, se digita  el título COMERCIO EXTERIOR, se da click en INICIAR BÚSQUEDA. 

Vemos que se obtiene como resultado un listado de 15 títulos que contienen éstas palabras. El título No. 1 corresponde a la REVISTA COMERCIO EXTERIOR, al dar click sobre este,  se despliegan  los volúmenes y números que la Biblioteca posee. 

Además  despliega datos del lugar y editorial  de publicación y las materia(s) de que trata la revista y objetos relacionados que vinculan a  la página WEB

Para saber si el volumen 52 número 12 de 2002 de COMERCIO EXTERIOR está disponible,  se da click sobre el mismo
