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Resumen

La reforma académica y la estructuracion de las diferentes lineas de profundizacion,
han dado espacio a una nueva posicion ante la disciplina investigativa. Desde 1993 y
hasta el ano 2005 los estudiantes de noveno semestre de la carrera de arquitectura
tuvieron como nucleo de sus labores académicas la elaboracion de un trabajo de
grado. Asi el caracter investigativo de este trabajo de grado no era obligatorio, de
todos modos el estudiante tenia que afrontar la necesidad de definir unos objetivos,
unos alcances y una metodologia para el desarrollo de su idea. Este documento
recoge aprendizajes de aquella época y que pueden ser de utilidad para aquellos que
no conocen sobre metodologia de investigacion, pero que sin tiempo para instruirse
en el tema, requieren formular y elaborar un trabajo similar de manera exitosa.
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ATENCION:

El siguiente documento es, en parte,
subproducto de un trabajo de grado de
caracter cientifico elaborado en la
Facultad de Arquitectura de Ia
Universidad Nacional Medellin durante
1992. Se recomienda pues una posicion
critica antes de proceder a aplicar
cualquier observacion que se haga aqui
en otros campos del conocimiento.

DE LA DEFINICION

* Tenga muy claro que es y para que se
hace un trabajo de grado. No es un
curso remedial, no es una
profundizacion, no es una
intensificacion. Es una produccion
personal en la que se aplican los
conocimientos adquiridos durante la
carrera.

* La investigacion no es una tecnica, es
una actitud ante el conocimiento
(investigium ire). Toda reflexion personal
es de por si una investigacion; una
propuesta nueva y propia acerca de un
determinado problema. La investigacion
es una accion cotidiana que puede
darse fuera de un laboratorio y que no
esta fuera de su alcance.

* En una investigacion se confrontan
posiciones; la investigacion no es

buscar  soluciones  sino
alternativas.

e Un trabajo de grado es una
exploracion en un tema en el cual se
tiene pasion e interés por encima del
nivel promedio. Se supone que si hay un
interés en un tema, debe conocerlo mas
que los demas.

* La investigacion arquitectonica es una
reflexion creativa donde la aplicacion
directa de esta reflexion es el proceso
mismo de proyectacion.

* El trabajo de grado es casi siempre la
primera oportunidad de realizar un
trabajo de indole académico donde la
teoria y la practica estan estrechamente
relacionadas.

explorar

DEL TEMA

* Un trabajo de grado se hace para uno
mismo en el tema que a uno le gusta.
Esta es la garantia de su calidad.
Trabajos de grado hechos por solicitud
de algun particular usualmente no
responden a los intereses mas
profundos de quien los elabora.

* |La tematica de un trabajo de grado
debe abarcar una zona @ del
conocimiento de una amplitud tal que
permita llegar a un grado de
profundidad o6ptimo. Es un equilibrio
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entre la super-especializacion y la
absoluta generalidad.

* Proponga desde ya un titulo o varios
titulos alternativos, no lo deje pendiente,
no importa si luego lo cambia.

* Recuerde que la originalidad de un
trabajo de grado puede residir no solo
en el tema, sino en el enfoque.

* Llea y consulte amplia, pero
someramente tantas fuentes como
pueda para no ir a hacer lo que ya esta
hecho. No se quede estudiando cada
fuente de informaciéon que encuentre,
procure mas bien hacerse a un
panorama con el cual pueda saber si su
tema es pertinente y original.

DE LOS ALCANCES Y OBJETIVOS

* Los objetivos del trabajo es la lista de
los puntos importantes que se incluiran
en la investigacion, descritos en forma
concisa y sugiriendo las actividades
mediante las cuales se responderan los
cuestionamientos alli planteados.

* Confronte el tema con la definicion de
SuUs Objetivos, revise que recursos
puede necesitar y si los tiene
disponibles. Los objetivos tienen que
ser consecuentes con el tiempo
disponible. Sea realista pero no
esconda su creatividad.

* Es conveniente distinguir entre un
objetivo y una meta. Las metas entran
en el plano de las ilusiones, de los
logros que a largo plazo se quisiera
obtener pero que no pueden ser
acometidos con el tiempo y recursos
que se disponen. Sin embargo formule
las metas; reflejan la proyeccion que
tiene su trabajo.

* Con respecto a los alcances del
trabajo clarifique y reflexione acerca del
nivel de profundidad del trabajo. De
hasta donde quiere llegar, puede llegar
y debe llegar.

DE LOS ASESORES

* Un asesor no es la persona que sabe
mucho de un tema; para eso bastaria
con que ese experto fuera entrevistado
un par de veces. El asesor es una
persona que conoce la metodologia,
puede colaborar en precisar el enfoque
del trabajo y finalmente orienta al
estudiante en el desarrollo de un tema

particular.
. Mantenga sus asesores
constantemente informados de

cualquier idea, bibliografia o aprendizaje
nuevo. Actualizar y reunirse con los
asesores consume tiempo; limite
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entonces sus asesores al minimo
necesario.

* Recuerde que un asesor no puede ser
jurado del trabajo que asesoro. Si usted
se asesora de todos los profesores vy
expertos disponibles, al momento de la
evaluacion su trabajo sera calificado por

jurados no idéneos.

DEL DOCUMENTO DE FORMULACION
* El objetivo de una formulacion es
consignar las ideas y objetivos de un
trabajo, es el retrato de su intencion, no
es un requisito ni mucho menos un
formulario que llenar.

* Esta formulacion debe describir los
temas que hacen parte del trabajo de
grado y clarificar las relaciones
existentes entre uno y otro tema.

* No comience a elaborar el trabajo de
grado hasta que termine su formulacion,
ya que este documento sera su carta de
navegacion.

* Haga un corto resumen del trabajo y
coléquelo al principio del texto. Si lo
considera necesario tradlzcalo e
incluso envielo a quienes usted
considere que puedan estar interesados
en el tema.

* Cuando elabore el marco tedrico del
trabajo, recuerde que su funcion es

resumir las teorias, opiniones,
antecedentes e ideas de otros autores
sobre el tema. Usted tomara opcién por
alguna teoria que desee someter a
prueba, o no tomara como base
ninguna y su marco tedrico sera el
punto de partida de su propia teoria.
Finalmente lo mas importante es su
posicibn con respecto al tema a
estudiar.

» Siempre escriba sus ideas, criticas y
opiniones. Los textos e ideas propias
son el corazdn de su trabajo de grado.
Los textos ajenos solo sirven para
soportar 'y apoyar Sus propias
conclusiones. Recuerde que un trabajo
de grado es ante todo un desarrollo
personal.

* Los borradores de texto hechos a
doble espacio permiten que todas las
ideas y observaciones generadas al
momento de releer la formulacion
queden en el punto y lugar adecuado.

DE LA METODOLOGIA

* La metodologia no es un camino para
llegar al final, es un ritmo de trabajo que
facilita descubrir nuevos caminos, llegar
a nuevas conclusiones. Apunte no solo
al tema central del estudio, tome en
cuenta también los temas que puedan
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estar relacionados o implicitos a él.

* La metodologia debe ser muy
personal; analice y asimile criticamente
las metodologias propuestas por otros
autores. Empiece a ser critico desde la
misma lectura de este documento.

* Si una metodologia es una camisa de
fuerza, ensaye a abandonarla, pero este
atento a volver a ella lo mas pronto
posible si definitivamente su propuesta
no es mejor.

* No trabaje encima de la formulacion
del trabajo. Desarrolle el trabajo de
grado en un documento aparte vy
mantenga la formulacion siempre a
mano; esta es su carta de presentacion
ante cualquier persona que desee
conocer sobre su trabajo.

* Tenga mucho orden y método en el
manejo de la informacion, haga siempre
fichas resumen vy fichas criticas de los
libros que consulte. Procure abrir un
libro la menor cantidad de veces posible
y mantenga una lista con el cédigo de
clasificacion de cada fuente
bibliografica y el lugar donde se
encuentra, para poderla consultar facil y
rapidamente 0 reservarla
telefénicamente si es necesario.

* Sea siempre muy critico, relea con
bastante frecuencia la formulacion,
objetivos y alcances del trabajo. No
pierda el norte ni termine invirtiendo mas
tiempo de la cuenta en temas que no lo
justifican.

* Sea muy pero muy cuidadoso antes
de decirle NO a una idea, pero no
entienda la anterior afirmaciéon como
decir siempre si.

* Relea esa primera frase con cierta
frecuencia y no tema volver atras y tocar
temas ya desechados si hay intuicion de

por medio, ya que la mente humana
nunca funciona de manera lineal.

e Abrale mucho espacio a la
creatividad. No deseche las ideas
aparentemente absurdas. Hagales un
analisis de las ventajas y desventajas
implicitas en ellas antes de proceder a
consignarlas en una lista de ideas
"locas".

DEL CRONOGRAMA

* El cronograma es mas que unas
simples lineas oscuras en un diagrama
de Gant. Es una herramienta que
permite anticiparse a muchos de los
eventos que se presentaran durante el
desarrollo del trabajo.

* Comparando en el cronograma el
avance de cada una de las actividades
puede planearse mucho mejor la
administracion  de  otros  recursos
diferentes al tiempo.

* Todo cronograma habla de un futuro y
no puede anticiparse a todos los
eventos y decisiones que se toman
durante el desarrollo del trabajo. Por
esta razon el cronograma necesita estar
siendo actualizado y ajustado con
frecuencia; un cronograma sin actualizar
no sirve para nada.

* Es conveniente que en el cronograma
queden definidas ciertas fechas de
corte con una lista de los objetivos y
metas que como minimo deben estar
listos para dicha fecha. Ese dia se
confrontara el avance del trabajo con los
objetivos parciales, se actualizara el
cronograma y se definira una nueva
fechay objetivos para el préximo corte.

* Si para la fecha de corte hay algun
material que puede considerarse
producto final, tanto mejor. En la medida
en que de cada corte resulte material ya
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elaborado, la fase de produccion del
material final sera mucho mas sencilla.

* Lo ideal es que el cronograma sea lo
mas aproximado posible a la realidad.
Tenga en cuenta los puentes, las
vacaciones, los descansos y holguras
gue se tomaran durante el desarrollo del
trabajo. No se mienta a usted mismo ni
haga un cronograma que desde el
principio se sabe que no podra
cumplirse.

DEL DESARROLLO DEL TRABAJO

* Anote todos los temas que usted cree
se deben contemplar en el desarrollo
del trabajo de grado. Posteriormente
invierta tiempo en organizar, clasificar y
agruparlos en capitulos. No haga esta
labor al revés, porque se vuelve muy
facilmente una camisa de fuerza.

e Cuando se trabaja en grupo es
conveniente que se tomen
responsabilidades personales si el
trabajo lo permite. Varias personas
trabajando simultaneamente en una
sola cosa pueden llegar a hacer menos
que una sola. Si estas personas
trabajan en cosas diferentes y luego se
reinen para discutir y evaluar lo
desarrollado individualmente se
estimula la creatividad y se incrementa
el rendimiento.

* Siempre que tenga una idea escribala.
Gracias a la poca velocidad que permite
la escritura, esta obliga a pasar
lentamente por las ideas, madurandolas
y permitiendo sacar del cerebro mas
cosas de las que inicialmente se creia
habia para escribir.

* Los borradores de texto hechos a
doble espacio permiten que todas las
ideas y observaciones generadas al
momento de releer el trabajo queden en
el punto y lugar adecuado.

* Tenga en cuenta otros autores, otras
alternativas, otros enfoques, y
confrontelos con su trabajo.

* A continuacion de una cita ajena,
anote sus observaciones, criticas,
posibles aplicaciones y ampliaciones
que la cita haya generado en su mente.

* Entere acerca de su trabajo a las
personas con lineas de trabajo similares
a la suya, asi multiplicara eventualmente
la cantidad de informacion que sobre el
tema logre conseguir.

* Mantenga una lista de libros, visitas y
temas pendientes. Alli podra consignar
las ideas que se le ocurran mientras
desarrolla un tema especifico. Asi no
perdera las ideas y destellos creativos
que pueden aparecer en cualquier
momento  ni  terminara  saltando
desorganizadamente de un tema a otro.
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* Siempre que encuentre una persona,
una institucion, un centro  de
investigaciones u oficina que pueda
estar interesada en su trabajo, que
tenga lineas de trabajo similares o que
definitivamente tenga informacion que
usted necesita o puede necesitar, anote
todos los datos que permitan que en un
futuro sea su asesor, promotor 0 Su
cliente.

* Elabore una lista con las personas
que a lo largo del trabajo le han
ayudado en algo. Cuando vaya a
exponer su trabajo de grado invitelos, y
agradezca de este modo la
colaboracion que le hicieron. Comience
de este modo la labor de divulgacion
con personas que tenian ya algo que
Ver con su proyecto.

* Sea siempre muy critico, relea con
bastante frecuencia la formulacion,
objetivos y alcances del trabajo. No
pierda el norte ni termine invirtiendo mas
tiempo de la cuenta en temas que no 1o
justifican.

* (Consulte opiniones de personas
desprevenidas que no saben nada del
tema que usted esta tocando.
Cercidrese de que entiendan bien sus
objetivos y que sepan con certeza en
que grado de elaboracion esta el
trabajo. Luego cierre la boca y escuche
atentamente, anotando todas las ideas,
observaciones y criticas que dicha
persona haga. Mientras usted recibe
criticas y opiniones nunca defienda el
trabajo ni permita que la discusion
derive hacia otros temas.

* Pénganse una fecha limite a partir de
la cual no se consulta ni un solo libro
mas. Fecha en la cual absolutamente
todo el esfuerzo debe centrarse en la
produccion personal, bajo riesgo de

terminar  haciendo una excelente
recopilacion bibliografica que no le sirve
a nadie.

* Finalizando el trabajo de grado
busque alguien que conozca la materia
pero que no conozca su trabajo. Dele a
leer la formulacion y luego el borrador
del trabajo. Escuchelo y tome nota, es
su ultima oportunidad de ajustar su
trabajo. No intente convencer a esta
persona de que esta equivocada.

* Por ultimo archive en orden la
informacioén; probablemente unos anos
después querra continuar
profundizando su trabajo. Procure que
en ese momento el tiempo necesario
para reiniciar el desarrollo de su trabajo
sea minimo.

DE LA PRESENTACION

* Busque un sistema de presentacion
que permita la maxima claridad y
facilidad de comprension a quien lea y
estudie el trabajo.

e Sea critico con los sistemas vy
formatos de presentacion que se le
proponen. Analicelos y si realmente no
se ajustan a sus necesidades no los
use; la claridad del trabajo depende de
esto.

* Cuando arme el indice, primero
organice los temas vy clasifique la
informacion, a continuacion relea la
formulacion del trabajo y analice la
coherencia del indice a la luz de los
objetivos y alcances originales del
trabajo.

* Al principio del texto incluya un
resumen ojala no mayor de una pagina
y coloquele el titulo completo del
trabajo. De manera en un futuro una
fotocopia del resumen podra remitir a
alguien hasta su trabajo.
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* Incluya en el trabajo su direccion,
teléfono y datos que ayuden que algun
interesado en el tema pueda
contactarlo.

* Procure obtener mayor densidad de
contenido 'y menor volumen de
informacion, asi el trabajo sera corto,
conciso y provocativo de estudiar. Use
anexos si definitivamente hay temas que
no puede dejar a un lado. Piense que
los especialistas no quieren que les
expliqguen todo y que los curiosos no
querran leer muchas hojas de un tema
que no es de su completo interés ni
especialidad.

* Haga un esfuerzo de sintesis tal que el
cuerpo del trabajo quede lo mas
coherente y uniforme posible. Esté muy
atento a los saltos en el contenido que
puedan desconcertar al lector. Es
preferible  consultar  anexos  que
desentranar informacién en un trabajo
inmensamente largo. Sea consecuente
con la forma con la que se adquiere el
conocimiento; primero un resumen e
introducciéon (primera vuelta), luego un
cuerpo del trabajo (segunda vuelta) y
por ultimo conclusiéon y anexos (tercera
vuelta). Trabajos absolutamente lineales
suelen ser bastante monétonos.

DEL FINAL DEL TRABAJO

* Lea de nuevo la formulacion del
trabajo y revise si usted ha logrado
todos los objetivos que se propuso.

* Las conclusiones no son requisito, es
la razdn de ser de cualquier trabajo, si
usted no tiene nada que concluir de un
trabajo es que el tema que escogiod no
tenia nada nuevo que aportar.

* Parte integral, vital de un trabajo es su
divulgacion, procure que la exposicion y
divulgacion de un trabajo sean parte de
su evaluacion.

* Mercadee su trabajo, hagalo conocer
y logre hacerlo rentable. En términos
generales si nadie esta interesado en
pagar lo que usted hizo es porque no le
sirve a nadie. Si considera que un
trabajo de grado es su carta de
presentacion entonces hagalo asi.

* Dese tiempo para considerar en que
campos y areas del conocimiento es
posible aplicar lo que usted acaba de
hacer, que cosas quiso y no pudo
hacer, que temas definitivamente no
vali6 la pena tener en cuenta, etc.
Escriba estas ideas y formule
posibilidades, alternativas, criticas,
opiniones y guarde este documento. Es
lo mas valioso de cualquier actividad
académica y el punto de partida cuando
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decida continuar el trabajo o comenzar
uno similar.

* Redacte un documento como este, y
evite que el olvido se apropie de las
experiencias que usted obtuvo pero que
por no ser parte central del trabajo, no
guedaron consignadas en ninguna
parte.

LA EXPOSICION DEL TRABAJO

» Al exponer el trabajo tenga en cuenta
que el tiempo con qQue cuenta es
limitado. Lo que usted no logre que el
jurado entienda en la primera hora de
exposicion ya no lo va a entender.

* La parte mas importante de una
exposicion  son las  conclusiones;
procure que cuando usted llegue a este
punto de la exposicion el publico
todavia desee escucharlo.

* El objetivo de una exposicion es
enterar al jurado acerca de su trabajo.
Distribuya su tiempo para que
rapidamente sus oyentes tengan un
panorama general pero muy completo
del trabajo; esto se logra no recortando
temas sino sintetizandolos.

* Relacione constantemente los temas
gue expone con el objetivo central de su
trabajo; de la claridad con que explique
las partes y su relacion con esa espina
dorsal depende la coherencia de su
exposicion.

* Al momento de exponer, el jurado ya
habra leido su trabajo. No se preocupe
entonces por pasar de largo algunas
ideas. Explique los topicos mas
relevantes con toda la calma; no es
grave, sino por el contrario muy positivo,
que el jurado le pida que amplie algun
punto en el que usted no se detuvo
mucho.

* Haga un derrotero de la exposicion
con los temas que conformaran el hilo
conductor de su charla. Procure que
ese hilo conductor sea lo mas fluido
posible y que tenga una estructura
l6bgica; una introduccion, un marco de
referencia, un desarrollo y unas
conclusiones.

* Ensaye la exposicion al menos una
vez. Esto le permitira saber si el
derrotero que elaboré es adecuado o si
por el contrario debe eliminar o
adicionar temas para mantenerse dentro
del tiempo 6ptimo.

* Las diapositivas y elementos graficos
apoyan su charla, no la comandan. Por
ningun motivo explique cada uno de los
graficos que estda exponiendo; su
publico no es imbécil y es
perfectamente capaz de hacer el enlace
entre lo que usted les dice y lo que ellos
ven.

* Nunca hable de las cosas que usted
iba a hacer y no alcanzd, de lo que iba a
salir en la foto y no salio, de los lugares
que iba a visitar y no pudo o de las
fuentes bibliograficas que 1iba a
consultar y no consiguio.

* Haga un énfasis fuerte pero muy sutil
acerca de la conexion entre los
objetivos formulados y los logros de su
trabajo. Es precisamente eso lo que
evalla el jurado.

* Sea un excelente expositor; salude,
agradezca la presencia de los
asistentes, exponga pausadamente,
concluya con una idea contundente vy
sin dar la idea que se le agotod el tema,
pregunte si hay alguna duda y por
ultimo agradezca de nuevo y despidase.
Por ningun motivo vaya a exponer
leyendo.
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* Probablemente se sienta nervioso de
exponer en publico, pero recuerde que
absolutamente nadie en la sala sabe
tanto del tema como sabe usted; su
mision es transmitirle a sus oyentes los
conocimientos que adquirio.

* Una técnica muy sencilla de combatir
este miedo es escoger una persona en
el publico y dirigir todas las miradas,
preguntas y respuestas a ella. A los
pocos minutos se sentira bastante
tranquilo y podra comenzar a mirar a
otras partes del auditorio.

* Cuando exponga nunca se lleve las
manos a la cara, cabeza y mucho
menos a la boca.

* Si hay algun objeto pequeno sobre la
mesa que es propicio para que usted
juegue con el mientras expone (un
lapicero por ejemplo) pongalo fuera de
su alcance.

Fin del documento.
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